Voorbeeldbrief open sollicitatie
Eigen naam en achternaam

Adres 

Postcode / Woonplaats 

Naam Bedrijf

T.a.v. Naam contactpersoon 

Adres  

Postcode / Woonplaats 

<Woonplaats>,  <datum> 

Betreft: open sollicitatie
Geachte heer / mevrouw <naam contactpersoon>, 


Hierbij solliciteer ik naar een functie binnen uw organisatie.

Zelf heb ik een voorkeur voor een administratieve- of commerciële functie. Zo’n functie slaat namelijk goed aan op mijn werkervaring.

Ik beschik over een ruime ervaring als commercieel assistent bij een internationaal (productie)bedrijf. In deze functie had ik uiteenlopende contacten met klanten in het binnen- en buitenland, assisteerde ik bij het afsluiten van grote contracten en was ik verantwoordelijk voor de administratieve afhandeling daarvan. Daarnaast heb ik ruime ervaring opgedaan met aftersales en leveringcontrole.

De afgelopen jaren heb ik zorgvuldig en met grote inzet gewerkt. Ik ben zeer gemotiveerd om aan de slag te gaan en zou mijn motivatie graag in een gesprek met u toelichten. Ik hoop van harte dat ik daarvoor de kans krijg.
Ik zal volgende week telefonisch contact met u opnemen om te informeren of u mijn brief en bijbehorend curriculum vitae in goede orde ontvangen heeft.

Met vriendelijke groet,

<Eigen naam en achternaam>

Bijlage: curriculum vitae

